REGULAMIN ZGtOSZEN WEWNETRZNYCH

Na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. Poz. 928 z 2024 roku) ustala

sie w Akademickim Zwigzku Sportowym (dalej: AZS) wewnetrzny regulamin dokonywania zgtoszen naruszen

prawa i podejmowania dziatan nastepczych, zwany dalej ,,procedurg zgtoszern wewnetrznych”.

1.

Niniejsza regulacja dotyczy naruszen prawa poprzez dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem
lub majace na celu obejscie prawa, dotyczace:
1) korupcji;
2) zamowien publicznych;
3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych;
4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu;
7) ochrony $Srodowiska;
8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;
9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;
10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;
11) zdrowia publicznego;
12) ochrony konsumentéw;
13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;
14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;
15) interesdow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;
16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy
panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;
17) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujgce w stosunkach jednostki z
organami witadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.
Osoba, ktéra posiada informacje, w tym uzasadnione podejrzenie dotyczgce zaistniatego lub
potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w AZS, w ktérym
taka osoba (sygnalista) uczestniczyta w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajgcych
zawarcie umowy, pracuje lub pracowata, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym taka osoba
(sygnalista) utrzymuje lub utrzymywata kontakt w kontekscie zwigzanym z pracg, lub ma informacje
dotyczaca prosby ukrycia takiego naruszenia prawa - moze ztozy¢ zgtoszenie wedtug zasad podanych
ponizej, dalej osoba taka okreslona bedzie jako Sygnalista.
Osobg do ktorej nalezy kierowac zgtoszenia, o ktdrych mowa powyzej jest Pani Agnieszka
Smierzyniska, w razie jej nieobecnosci osobg taka bedzie Pani Ewa Romaniuk.
Sygnalista przekazuje zgtoszenia w nastepujgcej formie (do wyboru sygnalisty):
1) naadres e-mail: sygnalista@azs.pl
2) ustnie pod numerem telefonu +48 22 829 71 36
Osobg wskazang do podejmowania dziatan nastepczych jest Sekretarz Generalny AZS.
Informacje anonimowe sg poddawane wstepnej weryfikacji w oparciu o informacje dostepne osobie
wskazanej do dziatan nastepczych, w szczegdlnosci w oparciu o informacje kierownikow
poszczegdlnych dziatow, zarzagddow tjo AZS, dyrektorow AZS COSA. W razie gdy informacja taka moze
stanowi¢ uzasadniong przyczyne do podjecia interwencji, osoba wskazana do dziatan nastepczych
powinna szczegdlnie wnikliwie zebra¢ dane pozwalajgce zweryfikowaé stan faktyczny opisany
w anonimowej informacji. W przypadku gdy informacja stanowi dostatecznie uzasadnione
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przypuszczenie o naruszeniu, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego Regulaminu zgtoszen
wewnetrznych, osoba wskazana do dziatan nastepczych podejmuje okreslone prawem dziatania nie
wyltaczajac zgtoszenia zewnetrznego.
W terminie 7 dni od otrzymania sygnatu osoba wskazana w ust. 3 niniejszego Regulaminu zgtoszen
wewnetrznych przesyta na adres e-mail Sygnalisty, a jesli Sygnalista nie podat adresu e-mail — pocztg
tradycyjng na adres Sygnalisty, informacje o przyjeciu zgtoszenia Sygnalisty, chyba ze zgtaszajgcy
Sygnalista jest anonimowy lub nie podat danych umozliwiajgcych przestanie mu informacji o przyjeciu
zgtoszenia.
Osoba, o ktorej mowa w ust. 3 niniejszego Regulaminu zgtoszen wewnetrznych na podstawie tresci
zgtoszenia podejmuje jego rozpatrzenie i wyjasnienie bez zbednej zwtoki.
Osoba, o ktérej mowa w ust. 3 niniejszego Regulaminu zgtoszen wewnetrznych nie pdzniej niz w
terminie 3 miesiecy liczagc od przyjecia zgtoszenia, przesyta na adres e-mail Sygnalisty lub tez na inny
adres przez niego wskazany informacje o sposobie rozpoznania zgtoszenia danego Sygnalisty, chyba ze
zgtaszajacy Sygnalista jest anonimowy lub nie podat danych umozliwiajgcych przestanie mu informacji
o sposobie rozpoznania zgtoszenia.
Zgtaszajgcy moze skierowac swoje zgtoszenie bezposrednio do Rzecznika Praw Obywatelskich (adres
Al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa) lub organdow publicznych (nalezy przez to rozumieé naczelne i
centralne organy administracji rzgdowej, terenowe organy administracji rzgdowej, organy jednostek
samorzadu terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujace z mocy prawa
zadania z zakresu administracji publicznej), W tym celu zgtaszajacy powinien podjg¢ dziatania
podobne, jak opisane w niniejszym Regulaminie. Szczegdty okreslajg art. 30-50 ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. Poz. 928 z 2024 roku)
Osoba, do ktdrej nalezy kierowac zgtoszenia (wskazana w ust. 3) oraz osoba wskazana do
podejmowania dziatan nastepczych (wskazana w ust. 5) nie moze ujawni¢ tozsamosci ani danych
osobowych zgtaszajgcego Sygnalisty.
AZS prowadzi rejestr zgtoszen wewnetrznych i jest administratorem danych osobowych
zgromadzonych w rejestrze zgtoszen wewnetrznych.
Whpisu do rejestru zgtoszert wewnegtrznych dokonuje sig na podstawie zgtoszenia wewngtrznego.
Rejestr zgtoszen wewnetrznych obejmuje:

1) numer zgtoszenia;

2) przedmiot naruszenia prawa;

3) dane osobowe Sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do identyfikacji tych

0sob;

4) adres do kontaktu Sygnalisty (jesli zostat przez Sygnaliste podany);

5) date dokonania zgtoszenia;

6) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

7) date zakoniczenia sprawy.
Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszen wewnetrznych sg przechowywane
przez okres 3 lat po zakoniczeniu roku kalendarzowego, w ktdrym zakoriczono dziatania nastepcze lub
po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
Integralng cze$¢ niniejszego Regulaminu zgtoszen wewnetrznych stanowi, jako zatgcznik nr 1
Procedura ochrony danych sygnalisty.
Integralng czes¢ niniejszego Regulaminu zgtoszen wewnetrznych stanowi, jako zatgcznik nr 2 Klauzula
informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych sygnalisty.


https://www.google.com/maps/place/data=!4m2!3m1!1s0x471ecc63584b99b1:0xd89709e26e6ba3ac?sa=X&ved=1t:8290&ictx=111

Zalacznik nr 1 do Regulaminu zgtoszern wewnetrznych

10.
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Procedura ochrony danych sygnalisty

§1

Zasady ogdlne
Procedura ochrony danych sygnalisty (dalej: Procedura) zostaje ustanowiona w celu zapewnienia
nalezytej ochrony sygnalistéw, czyli oséb zgtaszajgcych lub publicznie ujawniajgcych informacje o
naruszeniach prawa, a takze oséb, ktdre pomagajg im dokonac zgtoszenia. Ochrona obejmuje
informacje zwigzane bezposrednio ze zgtoszeniem.
Sygnalisci petnig niezastagpiong funkcje w spoteczenstwie, gdyz ich dziatania umozliwiajg identyfikacje
nieprawidtowosci.
Okreslone w Procedurze mechanizmy majg na celu ograniczenie osobistego ryzyka osoby zgfaszajacej
nieprawidtowosci, w tym negatywnych konsekwencji bezposrednich lub posrednich.
Dane sygnalisty powinny pozosta¢ poufne i nie mogg by¢ ujawniane w toku postepowania stronom i
uczestnikom tego postepowania, bez wyraznego i jednoznacznego przyzwolenia ze strony Sygnalisty.
Dostep do danych Sygnalisty moze miec tylko i wytgcznie osoba, ktéra otrzymata upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych w tym zakresie i zostata zobligowana do zachowania poufnosci.
Wobec danych sygnalisty stosuje sie pseudonimizjacje, czyli przetworzenie danych osobowych w taki
sposdb, by nie mozna ich byto juz przypisa¢ konkretnej osobie, ktérej dane dotycza, bez uzycia
dodatkowych informacji, pod warunkiem, ze takie dodatkowe informacje sg przechowywane osobno i
sg objete S$rodkami technicznymi i organizacyjnymi uniemozliwiajgcymi ich przypisanie
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej.
Za zapewnienie ochrony sygnalisty zgodnie z wymaganiami wynikajagcymi z przepiséw prawa
odpowiada Zarzad Gtéwny AZS.
Pracownicy i wspdtpracownicy sg zobligowani do stosowania procedury.
Na stronie internetowej jednostki oraz w siedzibie jednostki, w widocznym miejscu, zamieszcza sie
klauzule informacyjng dla oséb, ktérych dane sg przetwarzane w zwigzku z przyjmowaniem i
rozpatrywaniem zgtoszen.
W przypadku kontaktu poprzez e-mail, klauzula jest tez przekazywana w odpowiedzi zwrotnej na
pierwsze zgtoszenie.
Osobom wyznaczonym do rozpatrywania zgtoszen gwarantuje sie niezaleznos¢ w wykonywaniu
swoich dziatan — nie mogg one otrzymywac instrukcji postepowania od zadnej osoby petniach funkcje
kierownicze.

§2

Zasady ochrony danych Sygnalisty
Dostep do kanatdéw zgtaszania nieprawidtowosci majg tylko i wytgcznie osoby uprawnione do
rozpatrywania zgtoszen naruszenia prawa.
Tworzy sie odrebny rejestr spraw zgtoszonych przez Sygnalistow.
Dostep do danych w rejestrze ma tylko i wyfgcznie osoba upowazniona do przetwarzania danych
Sygnalistow.
Osoba wyznaczona do przyjmowania zgtoszen, niezwtocznie po otrzymaniu dokonuje anonimizacji
danych Sygnalisty i nadaje mu identyfikator numeryczny, ktory bedzie wykorzystywany podczas
postepowania wyjasniajgcego.
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Pseudnonimizacja obejmuje wszelkiego rodzaju informacje umozliwiajgce bezposrednig lub posrednia
identyfikacje Sygnalisty, ze szczegdlnym uwzglednieniem tego, czy sama tresé zgtoszenia nie wskazuje
na tozsamos¢ Sygnalisty.

Sygnalistg jest kazda osoba, ktéra zgtasza naruszenie prawa, ktdra nie robi tego ze wzgledu na swdj
wiasny interes prawny lub obowigzek.

Jezeli Regulamin zgtoszen wewnetrznych pozwala na przekazywanie anonimowych zgtoszen, od
Sygnalisty nie zagda sie dodatkowych danych osobowych, niz te ktére zostaty przez niego wskazane w
przekazanym zgtoszeniu, nawet jezeli nie pozwalajg one na jednoznaczng identyfikacje.

Jezeli Regulamin zgtoszeh wewnetrznych okreslajg zakres danych wymagany do skutecznego
zgtoszenia naruszenia prawa, taka informacja jest komunikowana na stronie internetowej jednostki
oraz przekazywana Sygnaliscie w odpowiedzi zwrotnej na przekazane zgtoszenie, wraz z czasem na
uzupetnienie danych oraz konsekwencjg niepodania danych.

Sygnalista nie jest uczestnikiem ani strong wszczetego postepowania wyjasniajgcego, gdyz mogtoby to
narazi¢ go na posrednie lub bezposrednie dziatania odwetowe.

Na wszystkich etapach postepowania wyjasniajgcego zamiast danych Sygnalisty jest stosowany
przypisany identyfikator.

W postepowaniu nalezy odwotaé sie do numeru sprawy, pod ktdérg zostato zarejestrowane zgtoszenie
od Sygnalisty, a nie sprawy, ktorej dotyczy zgtoszenie naruszenia.

Danych Sygnalisty nie ujawnia sie na wniosek stron lub uczestnikéw postepowania wyjasniajgcego.
Sygnalista jest informowany o okolicznosciach, w ktérych ujawnienie jego tozsamosci stanie sie
konieczne, np. w razie wszczecia postepowania karnego.

Danych Sygnalisty nie zamieszcza sie w rozdzielnikach dokumentéw zwigzanych z postepowaniem
wyjasniajgcym, ani w korespondencji mailowej.

Jezeli zgtoszenie wptynie innym, niz zatwierdzony do przyjmowania zgtoszen kanatem, osoba ktdra je
otrzyma jest zobligowana niezwiocznie przekaza¢ je do osoby upowaznionej do rozpatrywania
zgtoszen i usungc wszelkie jej kopie (np. z poczty e-mail).



Zatacznik nr 2 do Regulaminu zgtoszer wewnetrznych

Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych sygnalisty

Wypetniajgc obowigzek informacyjny wynikajacy z rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 z 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 22016 r. Nr 119, s. 1, z pdzn. zm.) - dalej RODO, informujemy, ze:

1.

10.

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Akademicki Zwigzek Sportowy, z siedzibg
w Warszawie, ul. Kredytowa 1A, kod pocztowy: 00-056, KRS 0000138860, NIP: 526-025-09-89,
REGON: 000777237.

Moze Pan/i kontaktowaé sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz
z wykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO z wyznaczonym u Administratora inspektorem
ochrony danych na adres e-mail: inspektor@azs.pl.

Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych ze zgtaszanymi przypadkami
naruszenia prawa, na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora, jakim jest
przyjmowanie, weryfikowanie oraz wyjasnianie zgtoszen naruszen prawa (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f
RODO) oraz interesu publicznego (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. e RODO) w zwigzku z przepisami ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. Poz. 928 z 2024 roku).

Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 3 lat liczonych od zakorczenia roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze lub po zakoriczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami.

Administrator zapewnia poufnosci Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem. W zwigzku
ztym dane moga by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie
przepisdw prawa oraz podmiotom, ktérym administrator powierzyt przetwarzanie danych.

Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
atakze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie
wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do
Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze czasami moze by¢ niezbedne do przyjecia lub rozpatrzenia
zgtoszenia.

Pani/Pana dane nie bedg udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.
Pani/a dane nie bedg podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.



